BOC.5560.13.2025.Ed.W
Zarzadzenie Nr 104/1/2025

Burmistrza Malomic

67-320 MALOMICE

z dnia 07 czerwca 2025 r.

w sprawie: organizacji i funkcjonowania akcji kurierskiej na terenie Gminy Matomice.

Na podstawie § 15 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej
z dnia 17 stycznia 2025 r. w sprawie doreczania kart powotania do stuzby wojskowej
petnionej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny (Dz. U. z 2025 r., poz.127)
oraz Zatozen i schematu Akcji Kurierskiej dla terenu wojewddztwa lubuskiego
z dnia 10.04.2025, zarzadza sie, co nastepuije:

§ 1. Celem akg;ji kurierskiej jest:

1) doregczenie kart powotania do stuzby wojskowej petnionej w razie ogtoszenia
mobilizacji i w czasie wojny,

2) dorgczenie wezwan w sprawie obowigzku obrony,

3) doreczenie wezwan do wykonania $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz
obrony,

4) podanie do wiadomosci publicznej informacji o mobilizacji za pomoca
rozplakatowania obwieszczen.

§ 2. Kierujgcym akcjg kurierska jest Burmistrz Matomic, a w razie jego nieobecnosci
Zastepca Burmistrza Matomic lub pracownik ds. obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego.

§ 3. Kierujgcy akcjg kurierskg ma prawo w przypadku jej rozwiniecia wezwaé w trybie
natychmiastowym pracownikéw urzedu przeznaczonych do petnienia funkcji kurieréw
wykonawcow i tgcznikéw bez wzgledu na pore doby.

§ 4. Na kurieréw, tgcznikéw oraz wykonawcéw do akgji kurierskiej wyznaczyé nalezy
pracownikéw Urzedu Miejskiego Matomice. Przy typowaniu odpowiedniej ilosci
kurierow nalezy przyja¢ zasade aby na jeden rejon (trase) nie przypadato wiecej niz
10 dokumentéw powofania na jednego kuriera.

§ 5.1. Plan doreczania kart powotania w trybie akcji kurierskiej sktada
si¢ z nastepujacych czesci:

1) . czes¢ pierwsza — dokumenty przeznaczone dla kierujgcego akcjg kurierska,
w tym:
a) spis dokumentow akcji kurierskiej urzedu;
b) tabela czynnosci dla kierujgcego akcjg kurierska;



c) wykazy kurieréw, kurieréw facznikéw, kurieréw wykonawcow,

d) rejony i trasy doreczen kart powotania;

e) wykaz srodkéw transportu i ich posiadaczy;

f) tabela sygnatowa;

g) zasady organizacji, uruchamiania, przekazywania informacji i
prowadzenia akcji kurierskiej w urzedzie;

h) normy czasowe;

i) warianty dziatania w réznych porach roku i doby;

j) schemat organizacyjny pomieszczenia stanowisk pracy;

k) przygotowane do wypetnienia wzory dokumentow;

2) cze$é druga — dokumenty przeznaczone dla kurieréw — wykonawcow, w tym:

a) wykaz kurieréw i ich zastepcéw;

b) wykaz posiadaczy $srodkéw transportowych;

c) tabele rozestania kurieréw;

d) spis ulic z oznaczonymi rejonami i trasami doreczen,
e) spis numeréw telefonéw;

f) spis sofectw znajdujacych sie na terenie gminy;

g) rozdzielnik obwieszczen i plan ich rozplakatowania;

3) cze$¢ trzecia stanowig dokumenty przeznaczone dla kurierow;

a) legitymacja;
b) spis numerow telefonow do urzedu, sofectw i instytucji wspierajgcych;
~ ¢) pouczenia o zasadach dorgczania kart powofania;
d) inne dokumenty i materialy pomocnicze niezbedne do pracy kuriera
w terenie;
2. Plan podlega aktualizacji co najmniej raz w roku, a takze doraznie
na wniosek Szefa WCR w Zaganiu lub organu Policji.

§ 6. Za opracowanie planu doreczania kart powotania w trybie akcji kurierskiej
jego aktualizacje oraz szkolenie oso6b funkcyjnych wchodzgcych w sktad akgji
kurierskiej czynie odpowiedzialnego pracownika ds. obrony cywilnej, zarzgdzania
kryzysowego i spraw obronnych.

§ 7. Zobowigzuje pracownika ds. obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego do
zapoznania z niniejszym zarzgdzeniem wszystkich pracownikéw urzedu.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie nr 97/2010 Burmistrza Matomic z dnia 15 grudnia 2010 r
w sprawie organizacji Akcji Kurierskiej na terenie Gminy Matomice.

-~

P

~~
BURMIS

ol Al )
1k

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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